Ekonom till Advokatbyran Kaiding

Om foretaget

Advokatbyran Kaiding ar Norrlands storsta och ledande advokatbyrd med dver sextio
medarbetare pa orterna Kalix/Haparanda, Luled, Pited, Skellefted, Umea och Ostersund.

Vi vill ocksa vara Norrlands ndrmaste advokatbyra. Med lokal narvaro och god kdnnedom
om naringsliv och foretagande dar advokatbyran ar etablerad erbjuder vi specialiserad
juridisk radgivning inom en rad rattsomraden.

Vi ar overtygade om att basta sattet att fortsatta vara ledande ar att knyta till oss och
behalla duktiga medarbetare. Vi tror att medarbetare som trivs pd jobbet stannar kvar.
Darfor gor vi vart basta for att skapa trivsel i vara arbetslokaler och ordna roliga aktiviteter
och evenemang for vdra anstallda. Gemensamma aktiviteter gor att vi kommer narmare
varandra och bygger det som vi brukar kalla for Kaiding-andan. Kaiding-andan
kannetecknas av hog kompetens, dynamiskt samarbete och gott kamratskap. Var laga
personalomsattning tyder pa att vara medarbetare trivs med att vara en del av
Advokatbyran Kaiding. Till vart kontor i Skelleftea soker vi nu en ny kollega som ska
ansvara for l6pande redovisning och [on.

Dina arbetsuppgifter

Som ekonom pa Kaiding har du ett ndra samarbete med byrans ekonomichef. Du ansvarar
for den lopande redovisningen samt l[oneadministration och stottar ekonomichefen i
dennes arbete.

Exempel pa arbetsuppgifter:
- Lopande bokforing
- Kund- och leverantorsreskontra.
- Lopande avstamningar.
- Leverantorsfakturahantering och leverantorsutbetalningar.
- Hantera och stamma av klientmedel.

- Bista ekonomichefen vid dennes manatliga rapportering samt arbete med
underlag/avstamningar till arsredovisning och bokslut.

- Lonehantering i lonesystem. Manatlig rapportering, avstamning samt utbetalning
av lon.

- Arbetsgivardeklaration och pensionsrapportering.

- Varadelaktigiarbetet med att utveckla byrans administrativa rutiner.



Din bakgrund

Vi soker dig som har minst ett ars erfarenhet av saval [6pande redovisning som
lonehantering. Tidigare erfarenhet av att arbeta i redovisningssystem samt goda
kunskaper i Excel ar viktiga forutsattningar for att lyckas val i tjansten. Likasa formaga att
uttrycka sig val i svenskai tal och skrift, eftersom tjansten innebar flera externa
kontaktytor, exempelvis myndigheter.

Goda system- och IT kunskaper dr meriterande da vi star infor digital utveckling. Andra
kunskaper som vi vardesatter for kommande utveckling ar erfarenhet inom exempelvis
HR-omradet, aktuellt kollektivavtal (Unionen) eller konkursadministration.

Du kommer samarbeta med 6ver 60 trevliga kollegor runt om i Norrland, varav 15 pa
kontoret i Skellefted. Vi lagger stor vikt vid dina personliga egenskaper och vardesatter
framforallt god samarbetsformaga. Rollen passar dig som haller hogt kvalitetsfokus i
arbetet och &r man om att leverera gott resultat i tid. Ar du ocksa en initiativtagande
person som garna loser uppgifter sjalvstandigt tror vi att du kommer trivas mycket bra hos
oss!

Fragor och kontakt

| denna rekrytering samarbetar Advokatbyran Kaiding med Wikan Personal. Passar
beskrivningen in pa dig ar du vdlkommen med din ansdkan via lank pa Wikans hemsida,
dock senast 15/2. Hor garna av dig med eventuella fragor till rekryteringskonsult, Linnéa
Engman, tel: 0910-77 09 83, alternativt e-post linnea@wikan.se

Tjansten avser heltid och ar en tillsvidareanstallning med tilltrade efter verenskommelse.



