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PERSONUPPGIFTSPOLICY
1 INTRODUKTION

1.1 Advokatbyran Kaiding KB (nedan "Kaiding”) &r personuppgiftsansvarig fér de personupp-
gifter som byran erhaller i samband med uppdrag (nedan "Uppdraget”) eller som annars
behandlas nar Uppdraget forbereds och administreras.

1.2 Den har personuppgiftspolicyn (nedan "Personuppgiftspolicyn”) ar till for att du ska
kanna dig trygg med att Kaiding som personuppgiftsansvarig hanterar dina uppgifter i en-
lighet med tillamplig personuppgiftslagstiftning.

1.3 Du ar inte skyldig att lAmna personuppgifter till Kaiding men utan att det sker kan byran
inte ata sig Uppdraget eftersom nddvandig javs- och penningtvattskontroll inte kan genom-
foras.

1.4 Saknar du svar pa nagon fraga far du garna hor av dig till Kaiding. Information om hur du

kontaktar byran finns under punkten 06 nedan.
2 PERSONUPPGIFTER SOM BEHANDLAS

2.1 Med personuppgift avses all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en
fysisk person som ar i livet (nedan "Personuppgifter”).

2.2 For att Kaiding ska kunna fullgéra och administrera ett Uppdrag maste byran samla in Per-
sonuppgifter. Kaiding samlar in namn, adress, e-postadress och telefonnummer. Kaiding
samlar aven in sddan annan information du delar med dig sjalvmant av till byran. Kaiding
kan dven komma att komplettera personuppgifterna genom inhdmtning av information fran
privata och offentliga register.

2.3 Nar du anvander Kaidings hemsida kan aven viss teknisk information komma att inhamtas
automatiskt, t.ex. vilkken webbadress du besdker hemsidan fran, information om natverks-
och enhetsprestanda, typ av webblasare, sprak och information om identifiering och ope-
rativsystem.

2.4 Kaiding kan komma att anvénda cookies och liknande teknologi for att samla in dessa
uppgifter. Mer information om det finns under punkten 9 nedan.

3 KANSLIGA PERSONUPPGIFTER

3.1 Kansliga Personuppgifter ar uppgifter som avslojar ras eller etniskt ursprung, politiska
asikter, religios eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i fackférening samt Person-
uppgifter som ror halsa eller sexualliv (nedan "Kansliga Personuppgifter”). Uppgifter om
halsa kan vara till exempel sjukfranvaro, graviditet och lakarbesok.

3.2 Beroende pa Uppdragets natur och vilka Personuppgifter som du valjer att dela med dig
av till Kaiding kan byran komma att behandla Kansliga Personuppgifter inom ramen for
Uppdraget.

4 VAD ANVANDER KAIDING PERSONUPPGIFTER TILL?
4.1 Kaiding kommer att behandla de Personuppgifter byran samlar in fér foljande andamail;

0] For att kunna kommunicera med dig.

(ii) Utféra och administrera Uppdraget.

(iii) Genomféra obligatorisk javs- och (i forekommande fall) penningtvattskontroll eller i
enlighet med annan tillamplig lagstiftning,

(iv) vidtagande av atgarder innan Uppdraget accepterats.
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(v) tillvarata dina intressen.
(vi) redovisnings- och faktureringsandamal
(vii) Sasom i 6vrigt anges i Personuppgiftspolicyn.

Personuppgifterna kan ocksa anvandas for affars- och metodutveckling, marknadsanalys,
statistik och riskhantering. Personuppgifterna som behandlas i syfte att utveckla och ana-
lysera verksamheten behandlas pa grundval av Kaidings berattigade intresse att utveckla
verksamheten och kommunicera med byrans kontakter.

Personuppgifterna sparas, i enlighet med den skyldighet som avilar Kaiding enligt Vagle-
dande regler for god advokatsed, under en tid om tio ar fran dagen fér Uppdragets slutfor-
ande, eller den langre tid som pakallas av Uppdragets natur. Personuppgifter som be-
handlas i syfte att utveckla, analysera och marknadsféra Kaidings verksamhet sparas un-
der en tid om tva (2) ar efter den senaste kontakten. Om du avanmaler dig fran nyhetsbrev
eller liknande kommer personuppgifterna omedelbart att raderas.

Om Kaiding inte kan behandla dina Personuppgifter kan byran heller ata sig Uppdraget.
Din integritet ar mycket viktig for Kaiding och byran kommer att behandla dina Personupp-
gifter som samlas in och som du delar med dig av till byrdn med hogsta foérsiktighet och i
enlighet med byrans best practice, Personuppgiftspolicyn samt gallande lagar och regler.

INFORMATION TILL ANNAN

Kaiding kommer inte att dela de Personuppgifter som du tillhandahaller till byran med
tredje part annat an néar (i) det ar avtalat mellan Kaiding och dig, (ii) nér det ar nédvandigt
for att tillvarata dina rattigheter, (iii) om det foljer av lag, myndighetsbeslut eller domstols-
beslut, eller (iv) om Kaiiding anlitar utomstaende tjansteleverantoérer som utfor uppdrag for
byrans rakning. Dessa tjansteleverantorer kan hantera Personuppgifter och behéver
ibland begransad tillgang till Personuppgifter som ar insamlade av Kaiding. Kaiding kom-
mer alltid att strava efter att begransa sadan tillgang till Personuppgifter och endast dela
information som skaligen behdvs for att tjansteleverantoérerna ska kunna gora sitt arbete
eller tillhandahalla sina tjanster. Kaiding kommer aven krava av dessa leverantérer att de
(i) skyddar dina Personuppgifter i enlighet med Personuppgiftspolicyn, och (ii) inte anvan-
der eller avsl6jar dina Personuppgifter i nagot annat syfte an att tillhandahalla avtalad
tjanst. Personuppgifterna kan komma att Idmnas ut till domstolar, myndigheter, motparter
och motpartsombud om det ar nddvandigt for att tillvarata dina rattigheter.

Personuppgifterna kommer inte lamnas ut till tredje part for marknadsféringsandamal utan
ditt skriftliga samtycke.

OVERFORINGAR TILL TREDJE LAND

Kaiding kommer inte att féra dver Personuppgifter till tredje land, dvs. ett land utanfér
EU/EES, utan ditt skriftliga samtycke.

RATTIGHETER

Du har ratt att kostnadsfritt begara information fran Kaiding om anvandningen av de Per-
sonuppgifter som roér dig. Kaiding kommer pa din begaran eller pa eget initiativ ratta eller
radera personuppgifter som ar felaktiga eller begransa behandlingen av sddana person-
uppgifter. Du har vidare ratt att begara att dina Personuppgifter inte behandlas fér direkt-
marknadsféringsandamal. Du har ocksa ratt att fa del av dina Personuppgifter i ett maskin-
lasbart format eller, om det ar tekniskt mojligt, att fa uppgifterna dverforda till en tredje part
som du anvisar. Om du ar missnéjd med Kaidings behandling kan du l[amna in ett klago-
mal till en tillsynsmyndighet vilket i Sverige ar Datainspektionen (www.datainspekt-
ionen.se). Du kan ocksa vanda dig till tillsynsmyndigheten i det land dar du bor eller arbe-
tar.

LANKAR
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Pa Kaidings hemsida kan det férekomma lankar till andra webbplatser som tillhandahalls
av andra bolag. Personuppgiftspolicyn géller inte fér dessa webbplatser. Du bor darfor ta
del av sadan webbplats personuppgiftspolicy (eller motsvarande) innan du I[dmnar ut Per-
sonuppgifter.

COOKIES

Kaiding kan komma att samla in information med hjalp av teknologi sdsom cookies, be-
acons och lokal lagring, t.ex. pa din webblasare eller enhet. Med "Cookies” avses i denna
Personuppgiftspolicy all teknik, inklusive data och textstycken, som byran lagrar i din
webblasare eller enhet.

En Cookie ar en liten textfil som lagras pa din dator, telefon eller annan enhet nar du be-
sOker en webbplats. Cookies kan t.ex. hjélpa Kaiding att kdnna igen dig nasta gang som
du besoker byrans hemsida, men ocksa majliggéra for byran att erbjuda en sékrare och

mer driftséker hemsida.

Kaiding kan komma att anvanda funktionella Cookies for att hantera vissa funktioner pa
hemsidan, sa att dina val och installningar kommer att kommas ihag nar du anvander
hemsidan igen. | syfte att underhalla och forbattra hemsidan kan Kaiding komma att an-
vanda Cookies for analys for att mata hur byrans hemsida anvands och fungerar nar den
anvands.

De flesta webblasare later dig valja hur Cookies ska hanteras. Du kan da stélla in webbla-
saren att vagra ta emot Cookies, eller att ta bort vissa Cookies.

Om du valjer att blockera Cookies kan delar av hemsidans funktionalitet forsamras eller
forsvinna.

SAKERHET

Kaiding vidtar alla lampliga tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder som kravs for
att skydda Personuppgifterna mot otillbérlig atkomst, férandring eller forstorelse. Det inne-
bar dock alltid en risk att lAmna ut Personuppgifter via digitala kanaler da det inte helt gar
att skydda tekniksystem fran intrang.

PERSONUPPGIFTSINCIDENT

Vid en sakerhetsincident som ror Personuppgifter, t.ex. ett dataintrang eller en oavsiktlig
forlust av personuppgifter, maste Kaiding dokumentera incidenten och anmala den till Da-
tainspektionen inom 72 timmar. Kaiding kan ocksa behdva informera dig, till exempel om
det finns risk for id-stold eller bedrageri.

ANDRINGAR | PERSONUPPGIFTSPOLICYN

Skulle Kaiding komma att behéva &ndra i Personuppgiftspolicyn kommer byran att avisera
det pa var hemsida och nar du uppdrar oss ett nytt Uppdrag samt informera om innehallet
i de nya villkoren.

OGILTIG BESTAMMELSE

Skulle behoérig domstol finna ndgon bestammelse i Personuppgiftspolicyn olaglig, ogiltig
eller av annan anledning verkningslds,, ska detta endast leda till en skalig jamkning av be-
stdmmelsen i fraga. Sadan bestammelse ska anses atskild fran Personuppgiftspolicyns
ovriga bestdmmelser och alltsa inte pa nagot satt eller i nagot avseende paverka giltig-
heten och verkstalligheten av de aterstdende bestdmmelserna.

TILLAMPLIG LAG

Pa Personuppgiftspolicyn ska svensk lag tillampas (utan tillampning av dess lagvalsreg-
ler).
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14.2 Tvist i anledning av Personuppgiftspolicyn ska avgéras av allman domstol i Sverige.
15 DATAINSPEKTIONEN
15.1 For mer information kring gallande lagstiftning, vilket ansvar Kaiding har fér behandlingen

av personuppgifter och vilka rattigheter du har, vanligen besoék http://www.datainspekt-
ionen.se/dataskyddsreformen/.

15.2 Fragor rérande behandling av personuppgifter m.m. kan aven stéllas direkt till Datain-
spektionen pa datainspektionen@datainspektionen.se eller 08-657 61 00.

16 KONTAKTUPPGIFTER

16.1 Om du har nagra fragor om Personuppgiftspolicyn eller har nagon annan fraga angaende
Kaidings behandling far du garna kontakta byran pa:
Advokatbyran Kaiding KB, org.nr 994700-9438
Nygatan 40B
931 24 Skelleftea
Telefon: 010-19 90 600
E-mail: info@kaiding.se




